
 

 - 1 - 

 

 

 
 

辽城建院„2016‟38 号               签发人：王斌 

 

 

 

关于下发《辽宁城市建设职业技术学院 

学生信息员聘任管理办法》的通知 

 

各处室、系部： 

现将《辽宁城市建设职业技术学院学生信息员聘任管理办

法》印发给你们，请认真组织学习并贯彻执行。 

 

附件：辽宁城市建设职业技术学院学生信息员聘任管理办

法 

 

 

辽宁城市建设职业技术学院 

2016 年 5 月 10 日 

 

 

 
 

 

辽宁城市建设职业技术学院办公室         2016 年 5月 10 日印 
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附件 

辽宁城市建设职业技术学院 

学生信息员聘任管理办法 
 

第一条 为加强对教学、学生管理等工作的信息反馈，更

好地了解与掌握教师和学生教与学的实际情况，根据《辽宁城

市建设职业技术学院教学质量监控体系实施方案》要求，学院

将在各班学生中聘请学生信息员。为使聘任管理工作更加科

学、规范的进行，制订本办法。 

第二条 学生信息员的聘任管理工作由教育教学评价处

负责组织。 

第三条 聘任条件如下： 

（一）思想品德端正，有较强的责任心，勤恳务实，有奉

献精神。 

（二）具有参与教学管理工作的热情，较强的组织协调能

力，团结协作的精神，善于联系老师和同学。 

（三）学习态度端正，成绩优良。 

（四）善于发现和辨别问题，认真做好教学质量信息的收

集和反馈工作，及时客观的反映同学的意见、建议和问题。 

第四条 工作职责如下： 

（一）负责收集本班学生对任课教师、实践教学指导教师

的教学态度、教学水平的评价；对教学内容、教学方法、教学

效果、作业批改、课外辅导等教学环节的意见和建议。 

（二）反映学生的听课、实验、实训、实习、作业、考试

等学习状况。 
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（三）反映本班辅导员对班级日常检查及管理等情况。 

（四）认真客观填报《信息员反馈意见表》等材料，并在

规定时间提交。 

（五）参加教育教学评价处组织的会议及各项活动，积极

参与教学调查，提供有价值的信息。 

（六）完成教育教学评价处交办的其它工作。 

第五条 学生信息员每班1人，原则上由各班级学委担任，

也可由符合聘任条件的其他同学担任，聘期为一年。 

第六条 每月月底,学生信息员应按时参加教育教学评价

处召开的信息员工作例会，并将填写好的《学院学生信息员反

馈意见表》（见附件 1）上交到教育教学评价处。 

第七条 教育教学评价处每学年将根据学生信息员反馈

信息及参加会议等情况，评选出“优秀学生信息员”，在其综

合素质测评中给予适当加分。 

第八条 每学年末，教育教学评价处负责对学生信息员的

工作进行考核。考核称职的学生信息员，教育教学评价处将根

据个人意愿和工作需要，继续聘用；考核不称职的学生信息员

应予解聘。 

第九条 本办法由教育教学评价处负责解释。 

第十条 本办法自公布之日起执行。 

 

附：1、学院学生信息员反馈意见表 

2、学生信息员登记表 
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附件 1               辽宁城市建设职业技术学院 

学生信息员反馈意见表 

    请你对学院及系（部）在教学进程、教学秩序、教师教学、教学管理、教学条件、学风状况等方面存在的

问题及时反映，并提出意见和建议。 

    每位学生信息员应每次课记录教学进程与教学秩序情况，每周填写一张《学院学生信息员反馈意见表》，

并每月底报送教育教学评价处（教学楼 A307-2，电话 88797873），特殊情况可随时直接反映，谢谢！ 

学 期 20  —20 学年第  学期 时间周次    年  月  日—  月  日 第  周 

系（部）   专业班级   

教 

学 

进 

程 

与 

教 

学 

秩 

序 

情 

况 

教学秩序异常情况内容包括：教师 ①无故不上课②上课迟到③提前下课④未备课

⑤上课接听手机⑥授课内容不当。（其它方面可另写，注明具体事件，可加页） 

序

号 
节次 

授课

教师 

课程

名称 

授课章节 

进程内容 

学生到

课人数 

教学秩序 

异常情况 

听课教 

师签到 

1 周一第1-2节            

2 周一第3-4节            

3 周一第5-6节            

4 周二第1-2节            

5 周二第3-4节            

6 周二第5-6节            

7 周三第1-2节            

8 周三第3-4节            

9 周三第5-6节            

10 周四第1-2节            

11 周四第3-4节            

12 周四第5-6节            

13 周五第1-2节            

14 周五第3-4节            

存   

在  

的 

问 

题 

及 

建 

议 

教师教学包括教师备课、教风教态、教学态度、教学内容、教学方法、教学手段、教学水平、教学

效果、作业批改、答疑辅导、考试考核等教学环节；教学管理包括教学管理制度的制定与实施、教

学活动的组织与安排、教学质量管理等方面；教学条件包括教材、教室、教学设备、图书资料等方

面；学风状况包括出勤情况、课堂纪律、课堂参与、课外作业、考风考纪等方面。（可加页） 

 

 

 

 

 

 

 

  

信息员签名  填报时间 年   月   日                                                      
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附件 2 

辽宁城市建设职业技术学院 

        学年学生信息员登记表 

姓 名  专 业  年 级  

性 别  所在系  政治面貌  

手 机  QQ 号码  

微信号  E-MAIL  

特 长  

 

近一年学习成绩 

 

第一学期名次         第二学期名次         

个 

人 

简 

历 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

对 

教 

育 

教 

学 

工 

作 

的 

认 

识 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


